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APRESENTACAO

Com o objetivo de padronizar as atividades de pesquisa desenvolvidas pela Universidade de
Marilia, em seus diversos cursos de graduacdo, este MANUAL retrata algumas consideracdes sobre
a elaboracdo do Projeto de Pesquisa e do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC). Todo 0 exposto
esta pautado na normatizacdo da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, atualizado com as
alteracdes da NBR 14.724 (Trabalhos académicos) e NBR 15.287 (Projetos de pesquisa) de abril de
2011. Situacdes especificas, omissas ou ndo detalhadas pelas normas da ABNT, apds a consulta aos
docentes interessados, serdo decididas pelo Nucleo Integrado de Pesquisa e Extensao da Universidade

de Marilia.

O NIPEX/UNIMAR agradece a colaboracdo do corpo docente e discente, por meio de
sugestdes e criticas construtivas, para o aprimoramento do Manual de Metodologia da Pesquisa

Cientifica da Universidade de Marilia.

Profa. Dra. Walkiria Martinez Heinrich Ferrer
Nucleo Integrado de Pesquisa e Extensdo — NIPEX/UNIMAR
Junho 2016

Profa. Dra. Walkiria Martinez Heinrich Ferrer
Ncleo Integrado de Pesquisa e Extenséo - NIPEX/UNIMAR -- nipex@unimar.br



Regras gerais da Associacéo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)

1 REGRAS GERAIS DA ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS (ABNT)

Segundo a ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS (ABNT), precisamente
o item 3.35, trabalho de concluséo de curso de graduacdo, trabalho de graduacdo interdisciplinar,
trabalho de conclusdo de curso de especializacao e/ou aperfeigoamento, constitui um “documento que
apresenta o resultado de estudo, devendo expressar conhecimento do assunto escolhido, que deve ser
obrigatoriamente emanado da disciplina, médulo, estudo independente, curso, programa, e outros
ministrados. Deve ser feito sob a coordenacio de um orientador”.?

Ao elaborar uma investigacao cientifica o pesquisador deve privilegiar suas caracteristicas
centrais, ou seja, sistematicidade, objetividade e precisdo terminolégica. Entretanto, o trabalho
cientifico ndo se esgota em seu conteudo, pois ainda ha que observar a sua "moldura”, sua
apresentacdo. Certamente a auséncia de uma bela moldura comprometeria uma valiosa obra de arte.
Da mesma forma, um trabalho cientifico deve estar acompanhado de sua “moldura”, que, neste caso,
representa as normas técnicas de documentacdo, citacGes e referéncias preconizadas pela ABNT.

Sendo assim, abaixo estdo expostas as regras gerais para apresentacdo grafica do projeto de
pesquisa e do trabalho de conclusdo de curso.

1.1 REGRAS GERAIS

Os textos devem ser digitados ou datilografados em cor preta, podendo utilizar outras cores
somente para as ilustracdes. Se impresso, utilizar papel branco ou reciclado, no formato A4
(21 cm x 29,7 cm).

Os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso da folha. Recomenda-se que 0s
elementos textuais e pés-textuais sejam digitados ou datilografados no anverso e
verso das folhas.

As margens devem ser: para 0 anverso, esquerda e superior de 3 cm e direita e inferior de
2 cm; para o verso, direita e superior de 3 cm e esquerda e inferior de 2 cm.

Recomenda-se, quando digitado, fonte tamanho 12 para todo o trabalho, excetuando-se as
citacdes de mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacdo, legendas e fontes das
ilustracdes e das tabelas, que devem ser em tamanho menor e uniforme.

1 ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, NBR 15287: Informagéo e documentagéo — Projetos de
Pesquisa - Apresentacdo. 2. ed.,Rio de janeiro, 2011, p. 4.

Profa. Dra. Walkiria Martinez Heinrich Ferrer
Ncleo Integrado de Pesquisa e Extenséo - NIPEX/UNIMAR -- nipex@unimar.br



Regras gerais da Associacéo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)

1.2 ESPACAMENTO, NOTAS DE ROE)APE, INDICATIVOS DE SECAO, TIiTULOS SEM
INDICATIVO NUMERICO E PAGINACAO

ESPACAMENTO

Todo texto deve ser digitado ou datilografado com espagcamento de 1,5 entre as linhas,
excetuando-se as citac6es de mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias,
legendas das ilustracdes e das tabelas, tipo de projeto de pesquisa e nome da entidade,
gue devem ser digitados ou datilografados em espaco simples. As referéncias, ao final
do trabalho, devem ser separadas entre si por um espaco simples em branco.

Na folha de rosto [...], o tipo de trabalho, o objetivo, 0 nome da instituicdo e a area de
concentracdo devem ser alinhados do meio da mancha grafica para a margem direita.

Espacamento de 1,5 entre linhas entre o texto e citagdes diretas.

NOTAS DE RODAPE

As notas devem ser digitadas ou datilografadas dentro das margens, ficando separadas
do texto por um espaco simples entre as linhas e por filete de 5 cm, a partir da margem
esquerda. Devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da
primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente sem espaco entre
elas e com fonte menor.

INDICATIVOS DE SECAO

O indicativo numérico, em algarismo ardbico, de uma secdo, precede seu titulo,
alinhado a esquerda, separado por um espac¢o de caractere. Os titulos das secdes
primarias devem comecgar em pagina impar (anverso), na parte superior da mancha
gréfica e ser separados do texto que os sucede por um espaco entre as linhas de 1,5.
Da mesma forma, os titulos das subsecbes devem ser separados do texto que os
precede e que 0s sucede por um espago entre as linhas de 1,5. Titulos que ocupem
mais de uma linha devem ser, a partir da segunda linha, alinhados abaixo da primeira
letra da primeira palavra do titulo.

TITULOS SEM INDICATIVO NUMERICO
Os titulos, sem indicativo numérico — errata, agradecimentos, lista de ilustracdes, lista
de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumaério, referéncias, glossario,
apéndice(s), anexo(s) e indice(s) — devem ser centralizados.

TITULOS NUMERADOS: Introduc&o, capitulos e conclusdo (recuados a margem
esquerda).

Profa. Dra. Walkiria Martinez Heinrich Ferrer
Ncleo Integrado de Pesquisa e Extenséo - NIPEX/UNIMAR -- nipex@unimar.br



Regras gerais da Associacéo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)

PAGINACAO
As folhas ou péaginas pré-textuais devem ser contadas [a partir da folha de rosto], mas
ndo numeradas.
Para trabalhos digitados ou datilografados somente no anverso, todas as folhas, a
partir da folha de rosto, devem ser contadas sequencialmente, considerando somente
0 anverso. A numeracdo deve figurar, a partir da primeira folha da parte textual, em
algarismos arabicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior,
ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha.
Quando o trabalho for digitado ou datilografado em anverso e verso, a numeracéao das
paginas deve ser colocada no anverso da folha, no canto superior direito; e no verso,
no canto superior esquerdo.
No caso de o trabalho ser constituido de mais de um volume, deve ser mantida uma
Unica sequencia de numeragao das folhas ou paginas, do primeiro ao Gltimo volume.
Havendo apéndice e anexo, as suas folhas ou paginas devem ser numeradas de
maneira continua e sua paginacdo deve dar seguimento a do texto principal.

1.3 NUMERACAO PROGRESSIVA, SIGLAS, EQUACOES, FORMULAS E ILUSTRACOES

NUMERAGCAO PROGRESSIVA

Elaborada conforme a ABNT NBR 6024. A numeracao
progressiva deve ser utilizada para evidenciar a
sistematizacdo do conteldo do trabalho. Destacam-se
gradativamente os titulos das secdes, utilizando-se os
recursos de negrito, itadlico ou sublinhado e outros , no
sumario e, de forma idéntica, no texto.

1 CAIXA ALTA (negrito)

1.1 CAIXA ALTA (sem negrito)

1.1.1 Iniciais maiusculas

1.1.1.1 Italico

SIGLAS

A sigla, quando mencionada pela primeira vez no texto, deve
ser indicada entre parénteses, precedida do nome completo.
EXEMPLO

Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)

EQUACOES E FORMULAS

Para facilitar a leitura, devem ser destacadas no texto e, se
necessario, numeradas com algarismos arabicos entre
parénteses, alinhados a direita. Na sequéncia normal do texto,
€ permitido o uso de uma entrelinha maior que comporte seus
elementos (expoentes, indices, entre outros).

EXEMPLO

X2 + y2 = ZZ
(x2+y?3)/5=n

Profa. Dra. Walkiria Martinez Heinrich Ferrer
Ncleo Integrado de Pesquisa e Extenséo - NIPEX/UNIMAR -- nipex@unimar.br



Regras gerais da Associacéo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)

ILUSTRACOES

Qualquer que seja o tipo de ilustracdo, sua identificacéo
aparece na parte superior, precedida da palavra designativo
(desenho, esquema, fluxograma, fotografia, grafico, mapa,
organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem e outros),
seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em
algarismos arabicos, travessdo e de seu respectivo titulo.
Apds ailustracdo, na parte inferior, indicar a fonte consultada
(elemento obrigatdrio, mesmo que seja producdo do proprio
autor), legenda, notas e outras informag¢6es necessarias a sua
compreensdo (se houver). Ailustrac&o deve ser citada no texto
e inserida o mais proximo possivel do trecho a que se refere.

Profa. Dra. Walkiria Martinez Heinrich Ferrer
Ncleo Integrado de Pesquisa e Extenséo - NIPEX/UNIMAR -- nipex@unimar.br
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Elaboracéo e apresentacdo grafica: Projeto de Pesquisa

2 ELABORACAO E APRESENTACAO GRAFICA: PROJETO DE PESQUISA (TCC)

O presente texto apresenta a estrutura do Projeto de Pesquisa, tendo como base as Normas
Técnicas estabelecidas pela Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), especificamente a
NBR 14724:2011 (Trabalhos Académicos) e 15.287:2011 (Projeto de Pesquisa).

Portanto, a estrutura de um projeto de pesquisa consiste em:

PARTE EXTERNA
1 CAPA (obrigatério)
2 LOMBADA (opcional)

PARTE INTERNA

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

3 FOLHA DE ROSTO (obrigatério)

4 RESUMO (obrigatério)

5 LISTA DE ILUSTRACOES (opcional)

6 LISTA DE TABELAS (opcional)

7 LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS (opcional)
8 LISTA DE SIMBOLOS (opcional)

09 SUMARIO (obrigatério)

ELEMENTOS TEXTUAIS

10 TEMA E PROBLEMA DE PESQUISA (obrigatorio)
11 HIPOTESES (obrigatorio)

12 OBJETIVOS: gerais e especificos (obrigatdrio)
13 JUSTIFICATIVAS (obrigatério)

14 REFERENCIAL TEORICO (obrigatério)

14 METODOLOGIA (obrigatério)

16 CRONOGRAMA (obrigat6rio)

ELEMENTOS POS-TEXTUAIS
17 REFERENCIAS (obrigat6rio)
18 GLOSSARIO (opcional)

19 APENDICE (opcional)

20 ANEXO (opcional)

21 INDICE (opcional)

Feitas essas observacgdes, seguem alguns modelos dos elementos que compdem um Projeto de

Pesquisa, acompanhados de consideracfes, quando necessarias.

Profa. Dra. Walkiria Martinez Heinrich Ferrer
Ncleo Integrado de Pesquisa e Extenséo - NIPEX/UNIMAR -- nipex@unimar.br



Elaboracéo e apresentacdo grafica: Projeto de Pesquisa

Modelo 1: margens anverso (frente)

3cm

3cm

2cm

2cm

Profa. Dra. Walkiria Martinez Heinrich Ferrer
Ncleo Integrado de Pesquisa e Extenséo - NIPEX/UNIMAR -- nipex@unimar.br
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Elaboracéo e apresentacdo grafica: Projeto de Pesquisa

Modelo 02 - Margens verso (impressao frente e verso - opcional)

2cm

3cm

3cm

2cm

Profa. Dra. Walkiria Martinez Heinrich Ferrer

Ncleo Integrado de Pesquisa e Extenséo - NIPEX/UNIMAR -- nipex@unimar.br
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Elaboracéo e apresentacdo grafica: Projeto de Pesquisa

2.1 CAPA (OBRIGATORIO)

Modelo 03 - Capa (obrigatdrio)

UNIVERSIDADE DE MARILIA

(limite da margem superior -- Fonte 12, CAIXA ALTA, sem negrito

NOME(S) DO(S) AUTOR(ES)

(Fonte 12, CAIXA ALTA, sem negrito)

TITULO e SUBTITULO

(titulo: fonte 12, em negrito, se houver subtitulo deve ser precedido de : , fonte 12, sem negrito, CAIXA ALTA)

MARILIA
2016

(limite da margem inferior - Fonte 12, CAIXA ALTA)

Profa. Dra. Walkiria Martinez Heinrich Ferrer
Ncleo Integrado de Pesquisa e Extenséo - NIPEX/UNIMAR -- nipex@unimar.br
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Elaboracéo e apresentacdo grafica: Projeto de Pesquisa

2.2 FOLHA DE ROSTO (OBRIGATORIO)

Modelo 04 — Folha de rosto

NOME(S) DO(S) AUTOR(ES)

(Limite da margem superior -- Fonte 12, CAIXA ALTA, sem negrito)

TITULO e SUBTITULO

(titulo: fonte 12, em negrito, se houver subtitulo deve ser precedido de : , fonte 12, sem negrito, CAIXA
ALTA)

Projeto de pesquisa
apresentado ao Curso de
xxxxxxx da Universidade de
Marilia como requisito parcial
para a concluséo da disciplina de
XXXXXXXXXXX, SOb  orientacdo
do(a) Prof.(a)............

(fonte 11, espagcamento simples entre linhas, recuo 7 cm da margem esquerda)

MARILIA
2016

(Limite da margem inferior, fonte 12, CAIXA ALTA)

Profa. Dra. Walkiria Martinez Heinrich Ferrer
Ncleo Integrado de Pesquisa e Extenséo - NIPEX/UNIMAR -- nipex@unimar.br
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Elaboracéo e apresentacdo grafica: Projeto de Pesquisa

2.3 RESUMO (OBRIGATORIO) - NBR 6028:2003

Modelo 05 - Resumo

TITULO DO PROJETO (fonte 12, CAIXA ALTA)

(espagamento 1,5 entre linhas entre o titulo e o resumo)

RESUMO - XXXXXXXXXXXXXKXXXXKXKXKXKEXKKXKXKXKXKKXKXKXXXKXK
),:0,0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0000000009090900909099099999999900000000000004
1,:0,0.9.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.000009009000.0.0.0.0.9.0.9.0.0.9,.9.9.9.9.9.99.99999000000004
),:0,0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.00000000009090099099099999999900000000000004
),:0,0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.000000090090000.0.9.0.90.0.99.9.999999900000000000 4
),:0,0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.000000000909009090990990999999999000000000004
),:0,0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.00000009009000.0.9.9.0.90.99.9.9.9999999000000000000 4
),:0,0.0.0,.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.00000000900900909099099999999999000000000004
),:0,0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.000000090090000.0.9.0.90.0.99.9.999999900000000000 4
),:0,0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0000000090090099099099999999900000000000004
),:0,0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.000009090090000.9.9.0.9009.9.9.9999999000000000000 4
),:0,0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0000000009009099099099999999999999000000004
),:0,0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.000000090090000.9.9.0.90.0.9.9.9.99999909000000000000 4
),:0,0.0.0.0.0.0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.00000090090909009090990909999999990000000000004
1,:0,0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.000000090090000.99.0.90.09.9.9.999999000000000000 4
),:0,0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.090000900909090099099099999999900000000000004
XXXXXXXXXX XX XXX XXXXXXXX XXX . (espagcamento simples entre linhas no resumo)

Palavras-chave:
Trés palavras-chave (trés) ao final do resumo, por ordem alfabética e separadas por ponto.

AUTOR(ES):

ORIENTADOR(A):
COORIENTADOR(A)

Segundo NBR 6028:2003, os resumos devem ressaltar os objetivos, métodos e 0s possiveis
resultados, ainda que parciais, que o tema proposto pretende alcancar. Deve-se evitar o uso de tabelas,

graficos e citagdes. A sua extensdo devera compreender 150 a 500 palavras. 2

2 ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6028. Informacéo e Documentagdo — Resumo —
Apresentacdo. Rio de Janeiro 2003, p. 02.

Profa. Dra. Walkiria Martinez Heinrich Ferrer
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2.4 SUMARIO (OBRIGATORIO) - NBR 6027:2003 — NBR 6024:2003

Modelo 06 - Sumario

SUMARIO

(limite da margem superior, fonte 12, negrito)
(um espacamento de 1,5)

1 TEMA E PROBLEMA DE PESQUISA*..........ccceevevrvenn. 04
2 HIPOTESES ..o, 06
BOBUIETIVOS ..ottt 07
3.1 OBJETIVO GERAL* .......coociiiiiiriiiiciceiccsneens 09
3.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS.......cveeeeeeeeeeeeeeeeseeseeesnnnnean. 10
A JUSTIFICATIVAS ...t en s 12
5 REFERENCIAL TEORICO ........cococevieeeereeeeeeeeeenenan, 14
6 METODOLOGIA.......coooeeeeeeeeeeeeeeseeeee oo enen, 15
7 CRONOGRAMA .......coooiieeeeeeeeeeeeeeeeeee e, 17
REFERENCIAS ......ooviiieeeeeeeeeee e, 18

(espacamento simples entre linhas e separadas entre si por um espaco simples em branco)

* Sessdo primaria: CAIXA ALTA, fonte 12 e em negrito.
** Secdo secundaria: CAIXA ALTA, fonte 12 e sem negrito.

Profa. Dra. Walkiria Martinez Heinrich Ferrer
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2.5 TEMA E PROBLEMA DE PESQUISA (OBRIGATORIO)

O primeiro ponto a ser considerado consiste na afinidade do pesquisador com o tema
selecionado, que, de forma geral, resume-se no assunto que sera estudado. Uma monografia (TCC)
poderd tratar da questdo do "Desemprego no Brasil”, mas como é um tema muito amplo, precisa ser

delimitado:

TEMA

O DESEMPREGO NO BRASIL DURANTE O GOVERNO DE FHC

Em relacdo ao problema a ser estudado, Mezzaroba e Monteiro afirmam:

Nessa etapa vocé deve formular (como uma indagacao, pergunta, questao) o problema
fundamental que vocé esta se propondo a tratar, a clarificar e até a oferecer respostas,
dependendo o tipo de pesquisa. Pense que o resultado de seu esforgo de investigacao
serd justamente a resposta encontrada por vocé no decorrer dessa tarefa.

Em qualquer pesquisa sempre vamos nos defrontar com o estudo da(s) causa(s) e/ou
do(s) efeito(s) do problema. Assim, preste atencdo sobre o que vocé pretende
investigar: causas, efeitos ou os dois. (grifo do autor). 3

Para precisar o problema da investigacdo, o pesquisador deve terminar a redagdo com uma

interrogacao. No caso de nosso exemplo, vamos optar pelas causas do desemprego no Brasil:

PROBLEMA

As politicas governamentais de Fernando Henrique Cardoso
contribuiram para o agravamento do desemprego no pais?

3 MEZZAROBA, Orides; MONTEIRO, Claudia Servilha. Manual de Metodologia da Pesquisa no Direito. 6. ed. rev. e
atual. S8o Paulo: Saraiva, 2014, p. 175.

Profa. Dra. Walkiria Martinez Heinrich Ferrer
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Modelo 07: Tema-problema

Titulo: TEMA E PROBLEMA DE PESQUISA
Fonte 12, CAIXA ALTA, negrito, alinhado a
esquerda.

Texto: Espacamento 1,5 apds o titulo e entre linhas.
Fonte 12. Deve-se terminar o texto especificando o
problema (interrogacao).

Embora a numeragdo seja sequencial, a partir da
folha de rosto, a visualizacdo do algarismo € iniciada
no TEMA-PROBLEMA.

2.6 HIPOTESES (OBRIGATORIO)

05

1 TEMA E PROBLEMA DE PESQUISA
XXHXXXXXXXHKXHKXKIKIXHKXHKXHKEXKEXKHXXKXXXXXX
),0,9,0.9,0.9,0,9.0,0,0,0.9.0,0.9.0.9,0,0,0,0.0,0,0.0,9,0,0.0,0.0,0,9,0.0.0,0.0,0.9,0,0 ¢
1,0,9,0.9,0.9,0,9.0,¢,9,0.9.0,9.0,0.0,0.9,0,9,0,0.0,0,0,0.0,0,0.0,0.9,.0.9,0,0,0,¢,0,0.0.¢
1,0,9,0.9,0.9,0,9.0,¢,9,:0.9.0,0.0,0.0,.0.9.0,9,0,0.0,0,0,0.0,0,0.0,0.9,0.9,0,0,0,¢,0,.0.0.¢
0,9,9,0.9,0.9,0,9.0,¢.9,0.9.0,0.0,0.0,0.9,0,9,0,0.0,0,0,0.0,0,0.0,0.9,0.9,0,0,0,¢,0,0.0.¢
XXXXXXXXXXXXX.
XXXXXXXXXHXXHXXXEXKEXXHKXHKXKXKEXKHXXKXXXXXX
0,0,9,0.9,0,9,0,0,0,0,9,0,0,0,0.0,0.9,0,9,0,9,0,0,0,0,9,0,9,0,0,0,0.9,0.9,0,0,0,0,9,0,0.¢
1:9,9,0.9,0,9,0,0.9,0,9,0,0,0,0.0,0.9,0,0,0,0,0,0.0,0,0,0.0,0,0 &
HXXXXXXXXXXXHIXXIIXXIIXXXEXXHXXXXXKXXXXX
1,9,9,0.9,0.9,0,9.0,¢,0,0.9.0,0.0,0.0,0.9.0,9,0,0.0,.0,0,0.0,0,0.0,0.9,.0.9,0,0,0,¢,0,.0.0.¢

1,9,9,0.9,0.9,0,9.0,¢,0.0.9.0,0.0,0.0,0.9.0,9,0,0.0,0,0,0.0,0,0.0,0.9,.0.9,0,0,0,¢.0,0.0.¢

XXXXXXXXXXXX?

As hipbteses podem ser interpretadas como possiveis solu¢des para o problema levantado, o

que ndo significa que sua veracidade devera ser constatada ao final da investigacdo, pois novos dados

poderdo surgir durante o desenvolvimento do tema. Basicamente consiste em "[...] algum tipo de

POsicao ‘a priori’ com base em determinada teoria”. * Em nosso exemplo as hipoteses poderiam ser

colocadas da seguinte forma:

Neste momento vocé apresenta as possibilidades de respostas para o(s) problema(s)
suscitado(s), sdo os caminhos que o raciocinio devera percorrer na tarefa de
desenvolvimento fundamentado do trabalho. Podem ser afirmativas ou negativas,
afinal vocé pode vir a mudar de ideia ao longo do curso da pesquisa. As hipdteses
sdo previsbes ou suposicdes que poderdo ser confirmadas ou ndo ao final da

pesquisa. °

4 MEZZAROBA, Orides; MONTEIRO, Claudia Servilha. Manual de Metodologia da Pesquisa no Direito. 6. ed. rev. e

atual. S8o Paulo: Saraiva, 2014, p. 177.

5> Op.cit.

Profa. Dra. Walkiria Martinez Heinrich Ferrer
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HIPOTESES

a) N&ao houve um incentivo por parte do Governo Federal para a
criacado de novos postos de trabalho.

b) A modernizacéo da inddstria nacional intensificou 0 aumento
do desemprego estrutural.

c) Houve um aumento significativo da disponibilidade de méo-de-

obra em alguns setores da economia.

Modelo 08 — Hipbteses

06
Titulo: HIPOTESES 2 HIPOTESES
CAIXA ALTA, fonte 12, alinhado a a)  XXXXKKKXXXXXXKKKKXXXXXKKKKKXKX .
esquerda e em negrito. D) XXXXXHKXXKXXXHKXXKXXXKXXKXXKXX

= = 2,:0,0.0.0.0.0.0,9,0,9.0,0,0.0,0.0,:0.0,0.9,0.9,0,0,0.0,0.0,0.0 0.4
Texto: Espacamento 1,5 apds o titulo e

g ),:9,0.0.9.9.9.0.0.0.0.0.9.9.0.0.0.0.0.0.0.¢
entre linhas, fonte 12.

C) $10,9,0,9,0,0,0,0.9,0,9,0,0,0,0,9,0.9,0,9,0,0,9,0,0,0,0.4

0,9,9,0,9,0.9,0,9,0,0,0,0.9,0,0,0,0,9,0.9,0,9,0,0,0,0,9,0,0,0,0¢

~

Alineas: as alineas sdo ordenadas XXXXXXXKXXXXXXXXXXXX XXX KKK KXXXKXX
alfabeticamente; o texto da alinea comeca OO
por letra mindscula e termina em ponto e

virgula, exceto a ultima que termina em
ponto.

2.7 OBJETIVOS (OBRIGATORIO)

Ainda segundo os autores:

Se vocé esta se propondo a pesquisar algum assunto é porque tem uma meta a ser
alcancada, pretende constatar, verificar, examinar ou analisar algo. Este é seu objetivo
geral. Enquanto o objetivo geral busca definir uma meta para o trabalho como um
todo, os objetivos especificos estdo voltados ao atendimento de questBes mais
particulares da pesquisa.
ATENCAO!

Jamais confunda o objetivo com o problema da pesquisa, apesar de haver uma certa
proximidade entre ambos. Com o objetivo pretendemos sempre esclarecer, verificar,
examinar alguma coisa, objeto, lei, dentro de determinados parametros. O problema é
a motivacao da pesquisa, ou seja, é a pergunta ou perguntas que queremos responder
com a nossa pesquisa.

6 MEZZAROBA, Orides; MONTEIRO, Claudia Servilha. Manual de Metodologia da Pesquisa no Direito. 6.ed., Sdo
Paulo: Saraiva, 2014, p.181-182.

Profa. Dra. Walkiria Martinez Heinrich Ferrer
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Se a analise estiver voltada as causas do desemprego no Brasil, o objetivo geral podera ser

definido como:

OBJETIVO GERAL

Verificar as causas das altas taxas de desemprego no pais durante
o governo de Fernando Henrique Cardoso.

Além do objetivo geral, sempre surgirdo outros objetivos secundarios e mais
especificos a serem alcangados com o resultado da pesquisa. Os objetivos especificos
podem ser estabelecidos a partir de cada capitulo de nossa pesquisa. Dessa forma, para
cada capitulo podemos estabelecer um ou mais objetivos que estardo voltados tao-

somente para aquela parte da pesquisa. ’

Em relacdo ao exemplo utilizado neste texto, os objetivos especificos consistem em:

OBJETIVOS ESPECIFICOS

a) Levantamento da taxa de desemprego em nossa Historia recente.

b) Espécie de desemprego verificado no periodo: ciclico ou
estrutural.

c) Politicas econbmicas e sociais do governo FHC no que diz
respeito a geracao de empregos.

Modelo 09 - Objetivos

Titulo: OBJETIVOS
3 OBJETIVOS

CAIXA ALTA, fonte 12, alinhado a esquerda e em negrito 3.1 Objetivo geral

XXXXXXHXXXHXXXXXXHEXXXXXXXXXXXXXXX

,9,9,0.9.0,9,9,9.0,0.9.0,0.0,0.0.0.0.0,0,0,0.9.0.0,0,0.0.0 &

i i ] 3.2 Objetivos especificos:
Texto: Espacamento 1,5 entre titulos, subtitulos e linhas.
a) XXXXXKXXXXKXXXXKXXXKKKX .

D) XXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXX .

C) HXXHXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX .

07

" MEZZAROBA, Orides; MONTEIRO, Claudia Servilha. Manual de Metodologia da Pesquisa no Direito. 6. ed., S&o
Paulo: Saraiva, 2014, p. 182.

Profa. Dra. Walkiria Martinez Heinrich Ferrer
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2.8 JUSTIFICATIVA

Este € 0 momento de evidenciar a importancia de sua pesquisa, tanto como enriquecimento

pessoal, como para 0 meio académico em geral. Para Mezzaroba e Monteiro:

Neste momento apresentam-se 0s motivos, as razfes que ensejaram a pesquisa, 0
estagio atual da probleméatica envolvida e o interesse na sua investigacao. Justifica-se
0 interesse de pesquisar o objeto na forma que esta propondo o autor do trabalho.

Na justificativa devemos utilizar todos os argumentos indispensaveis para 'vendermos
0 nosso peixe'. Devemos demonstrar a necessidade e a importancia da pesquisa [...]. 8

Da mesma forma, salientar a necessidade e relevancia de sua analise para o contexto politico,

econdmico e social:
Modelo 10 — Justificativa

08

4 JUSTIFICATIVA

KXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXXXK

Titulo: JUSTIFICATIVA 0,9,0,9,0.9,9.0.9,0.9.9.9,0.0,9.0.9.9.0,0,0.9,¢.0.¢.0.0 0.4

CAIXA ALTA, fonte 12, alinhado a esquerda e em negrito
XXXXKXXXX XXX KX XXXXXXX.

KXXHXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXX

0,9,0,9,0.9,9,0.9,0.9.9.9.9.0.9.0.9.9.0,0.0.9,¢.0,.¢.0.0 0.4

0,9,0,9,0.9,9.0.9,0.9.9.9.9.0.9.0.9.9.0,0.0.9,0.0.¢.0.0 0.4
Texto: Espacamento 1,5 entre titulos, subtitulos e linhas. T —————

XXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXX,

KXXXXXXKXXXXXXXXXXXXXKX

0,9,0,9,0.0,0.0.9,0.9.9.9,0,0,9,.0.9,0,0,0,0.9,¢.0,¢.0.0,0.4
0,9,0,9,0.9,9,0.9,0.9.9.9.9.0.9.0.9.9.0,0.0.9,¢.0.¢.0.00.4

XXXXXXXXXXXX.

2.9 REFERENCIAL TEORICO (Revisio bibliogréfica):

Aqui voceé ird demonstrar o dominio das informacdes que ja estudou e/ou coletou. E
fundamental que os aspectos tedricos embasadores de sua perspectiva no tratamento
do objeto sejam apontados de forma clara e extensiva nesse ponto, para que fique
manifesto o seu marco tedrico ou o conjunto dos referenciais tedricos eleitos que irdo
embasar seu enfoque ou o conjunto dos critérios categoriais fundamentais para tratar
de seu tema. °

8 MEZZAROBA, Orides; MONTEIRO, Claudia Servilha. Manual de Metodologia da Pesquisa no Direito. 6. ed. rev. e
atual. Sdo Paulo: Saraiva, 2014, p. 182-183.
° Op cit., p. 183

Profa. Dra. Walkiria Martinez Heinrich Ferrer
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Na reviséo bibliografica, o pesquisador podera utilizar as citacdes, diretas ou indiretas, para
demonstrar a base tedrica de sua investigacdo. Convém utilizar o bom senso ao trabalhar com estes
recursos, pois o excesso de citacdes podera acarretar uma impressdo equivocada sobre o pesquisador,
ou seja, seu empobrecimento argumentativo. Um texto de cinco paginas com 20 citages demonstra

que gquase ndo houve argumentacao do autor. Isso transforma o trabalho em um mero fichamento.

Modelo 11: Referencial teérico

09
Titulo: REFERENCIAL TEORICO 3
CAIXA ALTA, fonte 12, alinhado & esquerda 5 REFERENCIAL TEORICO
e em negrito XXXXXXXKXKXKXKXXXXKXKXXKXK

,9,0,0.9,0.9,0,9.0,9,0,0.9.0,9.0,0.9.0.9.0,9,0,0,0,0.0,0.9,0,

0,9,0,0.9,0.9,0,9.0,0.0,.0,0.0,0.0,0.9.0.0.0.0.0,0.0.0.0. &

XXXXXXKXXHXXHXXKXKXKXKXXXXX

Texto: Espacamento 1,5 entre titulos, XXXXIXIHXKEXIHKKIXXHKIXXXKKIXXXKXKK

subtitulos e linhas.
XXXXXXXXXHXKXKXKXXXXKXKKXKX XXX

XXXXXXXXXX.
HXXXXXXXXXXXXHXXXHXXXXXXKXXX

,9,0,0.9,0.9,0.9,0,9,0,0.9.0,9.0,0.9,0.9,0,9,0,0,0,0,0,0.0,0,4

,9,0,0.9,0.9,0.9,0,9,0,0.9.0,9.0,0.9,0.9,0,9,0,0,0,0,0,0.0,0,4

,9,0,0.9,0.9,0,9.0,0.9.0,0.0,0.0,:0.0.0,0.0,0.0,0.0.0.0 &

2.10 METODOLOGIA

Aqui vocé faz a opcao pela modalidade de pesquisa mais adequada a consecugéo de
seus objetivos e indica 0os meios (métodos e procedimentos) que adotardo para operar
com seu objeto.

No conjunto da investigagdo o pesquisador devera aplicar, como vimos anteriormente,
métodos cientificos iddneos, no item dedicado & metodologia, o autor deverda indicar
qual método adotou: dedutivo, indutivo, hipotético-dedutivo, dialético, sistémico e
eventuais métodos auxiliares.

Deverdo ser igualmente apontados os procedimentos instrumentais a serem utilizados:
material bibliogréfico, jurisprudéncia, estatisticas, entrevistas, analise de caso, e assim
por diante.®®

10 MEZZAROBA, Orides; MONTEIRO, Claudia Servilha. Manual de Metodologia da Pesquisa no Direito. 6. ed. rev. e
atual. S8o Paulo: Saraiva, 2014, p. 185-186.
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Modelo 12: Metodologia

10
Titulo: METODOLOGIA 6 METODOLOGIA
CAIXA ALTA, fonte 12, alinhado a esquerda e 6000006000000 000000 00000
em negrito
XXXXXXXXXXKXKXKXKXXKXKXXXXKXXXK

0,9,0,0,9,0.9,0.9,0,0,0,0,9,0,0,0,0.9,0,9,0,0,0,0,0,0,0,0,0.¢

XXXXXXXXXXX.

= XXXXHXXIXHKXXKXXEXXXIXXXXKXXXKX
Texto: Espacamento 1,5 entre titulos,
subtitulos e linhas. XXXHXXXHKXXHXXXKXXEXXXEXXXIXHXXXKXXKKX

0,9,0,0.9,0.9,0.9,0,9,0,0.0.0,9,.0,0.9.0.9,0,9,0,0,0,0.9,0.0 ¢

XXXXXXXX
XXXXXXXXXHXXHXXXXKXKXKXXXXX
0,9,0,0,9,0.9,0.9,0,9,0,0.9,0,9,.0,0.9,0,9,0,0,0,0,0,0,0,0,0 ¢

XXXXXXXXXXXKXXXX.

2.11 CRONOGRAMA — Obrigatdrio.

O planejamento da pesquisa deve indicar a previsdo de seu inicio e fim. Além de
determinar essas datas, organize todas as atividades-meio de forma rigorosamente
planejada e executavel. Planeje tudo com senso de realidade. Lembre-se: o tempo
passa rapido, especialmente quando ndo o desejamos.

O cronograma devera prever o tempo necessario para a consecucao de cada etapa da
pesquisa: para localizar o material; para ler; para fichar; para entrevistar; para colher
dados estatisticos; para redigir cada parte da estrutura final do trabalho; para fazer as

revisdes recomendadas pelo orientador, se for o caso; para corre¢do do portugués; para
formatacdo (estética) do trabalho, e assim por diante. ! (grifo do autor).

1 MEZZAROBA, Orides; MONTEIRO, Claudia Servilha. Manual de Metodologia da Pesquisa no Direito. 6. ed. rev. e
atual. S8o Paulo: Saraiva, 2014, p. 187.
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Modelo 13 — Cronograma

7 CRONOGRAMA

11

Etapas do Trabalho Académico (TCC

Meses/Ano XXXX

01

0210304 |05)06 (0708 |09([10]11 |12

Elaboracéo do
projeto

Levantamento
bibliogréfico

Andlise dos
dados e
informacdes

Redacéao do 1°
capitulo

Redacéo do 2°
capitulo

Redacéo do 3°
capitulo

Conclusédo e
referéncias

Revisao e

redacdo final

As etapas do TCC podem ser alteradas de acordo com as especificidades e necessidades do

tema proposto.

Profa. Dra. Walkiria Martinez Heinrich Ferrer
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2.12 REFERENCIAS — OBRIGATORIO (NBR 6023: 2002)

Modelo 14 - Referéncias

12

REFERENCIAS

(fonte 12, espacamento simples entre linhas e separadas entre si por um espaco simples em branco)

FREYRE, Gilberto. Casa grande & senzala: formacao da familia
brasileira sob regime de economia patriarcal. Rio de janeiro: J.
Olympio, 1943, 2v.

. Sobrados e mucambos: decadéncia do patriarcado
rural no Brasil. S&o Paulo: Ed. Nacional, 1936.

LEAL, N. MP fiscaliza com autonomia total. Jornal do Brasil, Rio
de Janeiro, p. 3, 25 abr. 1999

ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. In:
LEVI, G.; SCHIMIT, J. (Org.). Histéria dos jovens 2. Séo Paulo:
Companhia das Letras, 1996.

SILVA, R. N. Os limites pedagdgicos do paradigma da qualidade
total na educagéo. In: CONGRESSO DE INICIACAO
CIENTIFICA DA UFPe, 4., 1996, Recife. Anais eletrénicos...
Recife: UFPe, 1996. Disponivel em:
http://www.prpesqg.ufpe.br/anais/anais/educ/ce04.htm Acesso
em: 21 jan.1997.

URANI, A. et al. Constituicdo de uma matriz de contabilidade
social para o Brasil. Brasilia, DF: IPEA, 1994.

Profa. Dra. Walkiria Martinez Heinrich Ferrer
Ncleo Integrado de Pesquisa e Extenséo - NIPEX/UNIMAR -- nipex@unimar.br
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2.13 GLOSSARIO (DEFINICAO DOS TERMOS) — OPCIONAL

Modelo 15: Glossario

, 13
GLOSSARIO

Titulo: GLOSSARIO (Defini¢do dos termos)
CAIXA ALTA, fonte 12, alinhado a esquerda e em negrito

Secessdo: Separacdao, divisdo.

Unitarismo: Forma de Estado
presente na monarquia absolutista.

Temporariedade: Caracteristica da
Texto: Espacamento 1,5 entre titulos, subtitulos e linhas. forma de governo republicana.

GLOSSARIO — Relagdo de palavras ou expressbes
técnicas de uso restrito ou sentido obscuro, utilizadas no

texto, acompanhadas das respectivas definicbes.

Profa. Dra. Walkiria Martinez Heinrich Ferrer
Ncleo Integrado de Pesquisa e Extenséo - NIPEX/UNIMAR -- nipex@unimar.br



27
Elaboracao e apresentacéo grafica: Trabalho de Concluséo de Curso (TCC)

3 ELABORACAO E APRESENTACAO GRAFICA: TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO (TCC)

Aos autores cabe a responsabilidade pela apresentacdo grafica de um Trabalho de
Concluséo de Curso (TCC), assim como do projeto de pesquisa, desde que esteja em concordancia
com as especificacbes da ABNT. O modelo de TCC, aqui apresentado, segue critérios
estabelecidos pelo Ndcleo integrado de Pesquisa e Extensdo da Universidade de Marilia, e se
baseia nas normas técnicas estabelecidas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT),
especificamente a NBR 14724:2011 — Informacdo e documentacdo — Trabalhos Académicos —
Apresentacéo.

A estrutura de um Trabalho Académico consiste:

PARTE EXTERNA
1 CAPA (obrigatério)
2 LOMBADA (opcional)

PARTE INTERNA
ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

3 FOLHA DE ROSTO (obrigatério)

4 ERRATA (opcional)

5 FOLHA DE APROVACAO (obrigatorio)

6 DEDICATORIA (opcional)

7 AGRADECIMENTOS (opcional)

8 EPIGRAFE (opcional)

9 RESUMO NA LINGUA VERNACULA (obrigatério)
10 RESUMO EM LINGUA ESTRANGEIRA (opcional)
11 LISTA DE ILUSTRACOES (opcional)

12 LISTA DE TABELAS (opcional)

13 LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS (opcional)
14 LISTA DE SIMBOLOS (opcional)

15 SUMARIO (obrigatério)

ELEMENTOS TEXTUAIS
16 INTRODUCAO
17 DESENVOLVIMENTO
18 CONCLUSAO

ELEMENTOS POS-TEXTUAIS
19 REFERENCIAS (obrigat6rio)
20 GLOSSARIO (opcional)

21 APENDICE (opcional)

22 ANEXO (opcional)

23 INDICE (opcional)

As orientagdes basicas quanto ao formato do papel e tipo de fonte utilizada no TCC s&o as
mesmas apresentadas para o Projeto de Pesquisa.
A seguir, modelos para a apresentagdo grafica do TCC, acrescidos de algumas observagoes,

quando pertinentes.

Profa. Dra. Walkiria Martinez Heinrich Ferrer
Ncleo Integrado de Pesquisa e Extenséo - NIPEX/UNIMAR -- nipex@unimar.br
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3.1 CAPA (OBRIGATORIO)
Modelo 16: Capa

UNIVERSIDADE DE MARILIA

(limite da margem superior, centralizado, fonte 12, CAIXA ALTA, sem negrito)

NOME(S) DO(S) AUTOR(ES)
(centralizado, fonte 12, CAIXA ALTA, sem negrito)

TITULO e SUBTITULO

(titulo: fonte 12, em negrito, se houver subtitulo deve ser precedido de : , fonte 12, sem negrito, CAIXA
ALTA)

MARILIA
2016

(limite da margem inferior - Fonte 12, CAIXA ALTA)

Profa. Dra. Walkiria Martinez Heinrich Ferrer
Ncleo Integrado de Pesquisa e Extenséo - NIPEX/UNIMAR -- nipex@unimar.br
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3.2 LOMBADA (OPCIONAL) - NBR 12225:2004 - Apenas para encadernacdo em “capa dura”.

Modelo 17; Lombada

Profa. Dra. Walkiria Martinez Heinrich Ferrer
Ncleo Integrado de Pesquisa e Extenséo - NIPEX/UNIMAR -- nipex@unimar.br
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3.3 FOLHA DE ROSTO (OBRIGATORIO)

Modelo 18 - Folha de Rosto

NOME(S) DO(S) AUTOR(ES)

(Limite da margem superior -- Fonte 12, CAIXA ALTA, sem negrito)

TITULO e SUBTITULO

(titulo: fonte 12, em negrito, se houver subtitulo deve ser precedido de : , fonte 12, sem negrito, CAIXA
ALTA)

Trabalho de conclusao de curso
apresentado ao Curso de
xxxxxxx da Universidade de
Marilia como requisito parcial
para a concluséo da disciplina de
XXXXXXXXXXX, Sob orientacdo do
Prof.(a)

(fonte 11, espagcamento simples entre linhas, recuo 7 cm da margem esquerda)

MARILIA
2016

(Limite da margem inferior, fonte 12, CAIXA ALTA)

Profa. Dra. Walkiria Martinez Heinrich Ferrer
Ncleo Integrado de Pesquisa e Extenséo - NIPEX/UNIMAR -- nipex@unimar.br
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3.4 ERRATA (OPCIONAL)

Modelo 19: Errata

ERRATA
(Titulo: fonte 12, CAIXA ALTA)

Folha Linha Onde se 1é Leia-se
14 08 mormas normas
26 16 mandato mandado

Profa. Dra. Walkiria Martinez Heinrich Ferrer
Ncleo Integrado de Pesquisa e Extenséo - NIPEX/UNIMAR -- nipex@unimar.br

31



Elaboracao e apresentacéo grafica: Trabalho de Concluséo de Curso (TCC)

3.5 FOLHA DE APROVACAO (OBRIGATORIO)

Modelo 20: Folha de aprovacao

NOME(S) DO(S) AUTOR(ES)

(Fonte 12, sem negrito, centralizado, CAIXA ALTA)

TITULO DO TRABALHO

(Fonte 12, sem negrito, centralizado, CAIXA ALTA)

Trabalho de conclusao de curso apresentado a Universidade de
Marilia como requisito parcial para a conclusdo do curso de
XXXXXXXXXXX, sob orientacao do Prof.(a)

Aprovadoem: [/ |/

Membros da Banca Examinadora

Orientador(a)

Profa. Dra. Walkiria Martinez Heinrich Ferrer
Ncleo Integrado de Pesquisa e Extenséo - NIPEX/UNIMAR -- nipex@unimar.br
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3.6 DEDICATORIA, AGRADECIMENTOS E EPIGRAFES (OPCIONAIS)

Modelo 21: Dedicatoria (Opcional)

Dedicatoria
Espacamento 1,5, fonte 12 e

alinhamento justificado. Dedico  este  trabalho

D OO0 000,0,0,0,0.0.0.0.0.0.0.0.0.0,0.4
D0,0,0,0.0,0,0,0.0,0,0,0,0,0,0,0,0,¢,0,0,0.04

XXXXXXXXKXXXXXXXX.

Agradecimentos:

Modelo 22: Agradecimentos (Opcional)

Agradecimentos
Agradego XXXXXXX
Espacamento 1,5, fonte 12 e XXORXKKKKKXXXKKKXXK
alinhamento justificado. XOKKKXXXXXXXKKKKKXXK
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXKXXXXXKKXXXXKKXX
XXXXXXXXXXX XXX XXXXXX
XXXXXXXXXXKKXXXKKKKX

XXXXXXXXXXXXXX.

Epigrafe:

Texto em que o autor apresenta uma citacdo, seguida de indicacdo de autoria, relacionada
com a matéria tratada no corpo do trabalho. Pode ser colocada em folha separada (fonte 11,
espacamento simples, recuo de quatro centimetros da margem esquerda e inserida no terco final
da folha) ou apos o titulo do capitulo (fonte 11, espagamento simples, recuo de quatro centimetros
da margem esquerda e situada no terco inicial da folha).

Modelo 23: Epigrafe (Opcional) Exemplo 1 Exemplo 2

CAPITULO

XXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXKXXXXXXX
XXXXXXXXXXXX.

KXXXXXXKXXXXXXXXXXXXX
P00 00.0.0.0.0.0.0,.0,.0.0,0,0.0.¢,0.0.0.0.0.0.8
P00 0,0.0.0.0,0,0,0,0,0,0,0,,0.0.¢,0,0.0,0.0.0.4
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

KXXXXXXKXXXXXXXXXXXXX
P00 0,0.0.0.0,0,0,0,0,0,0,0,,0.0.¢,0,0.0,0.0.0.4

XXXXXXXXXXXKXXX XOXXXXHXXHXXXHXXHXXXXXKXXXXXK.
XXXXXXXKXKXKXKXX )fa. Dra. W3 RXXXHXXHXXXXXHKXEXXXKXXXXX
N XXXXXX. 30 - NIPEX]  XXXXXXXXXXXXXXX.
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3.7 RESUMO NA LINGUA VERNACULA (OBRIGATORIO) NBR 6028:2003

Modelo 24: Resumo na lingua vernacula 150 a 500 palavras

TITULO
(fonte 12, sem negrito, centralizado e CAIXA ALTA)

(Texto: Paragrafo Gnico, espagamento simples entre
linhas, fonte 12).

ResumMo: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

D,0,9,0,9,0,0,0,0.9,0,9,0,0,9,0,9,0.9,0,0,0,0,9,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,¢
D,0,9,0,9,0,0,0,0.9,0,9,0,0,9,0,9,0.9,0,0,0,0,9,0,9,0,0,0,0,0,0,0,0,0.¢
D,0,9,0,9,0,0,0,0.9,0,9,0,0,9,0,9,0.9,0,0,0,0,9,0,9,0,9,0,0,0,0,0,0,0,¢
0,9,0,9,9,0.9,0.9.0,9,0,0.9,:0.9,0.9,0,0.0,0.9,.0,9.0,9.9,0.0,0,0,0,0 .9,
0,9,0,9,9,0.9,0,9.0,9,0,0.9,:0.9,0.9,0,0.9,0.9,.0,9.0,9.9,0.0,0,0,0,0 9,
0,9,0,9,9,0.9,0,9.0,9,0,0.9,:0.9,0.9,0,0.0,0.9,.0,9.0,9.0,0.0,0,0,0,0 .9,

),:0,0.0.9.90.9.9.0.0.0.0.9.9.9.0.0.0 ¢
Palavras-chave:

(Trés palavras-chave ao final do resumo, em ordem
alfabética e separadas por ponto).

Segundo NBR 6028:2003, os resumos devem ressaltar os objetivos, métodos e 0s possiveis
resultados, ainda que parciais, que o tema proposto pretende alcancar. Deve-se evitar 0 uso de
tabelas, graficos e citacGes. As palavras-chave (trés palavras representativas do conteudo do

trabalho). A sua extensdo devera compreender 150 a 500 palavras.?

12 ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6028. Informac&o e Documentago — Resumo —
Apresentacdo. Rio de Janeiro 2003, p. 02.

Profa. Dra. Walkiria Martinez Heinrich Ferrer
Ncleo Integrado de Pesquisa e Extenséo - NIPEX/UNIMAR -- nipex@unimar.br
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3.8 RESUMO EM LINGUA INGLESA (OPCIONAL PARA TCC)

Modelo 25: Resumo em lingua inglesa - 150 a 500 palavras.

TITULO
(fonte 12, sem negrito, centralizado e CAIXA ALTA)

(Texto: Paragrafo Unico, espacamento simples entre
linhas, fonte 12).

ADbSstract: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

1,0,9,0.9,0,9,0,0,0,0,9,0,0,0,0.0,0.9,0.9,0,9,0,0.0,0.9,0,0,0,0,0,0,9,¢
1,0,9,0.9,0,9,0,0,0,0,9,0,0,0,9,0,0,9,0,9,0,9,0,0,0,0.9,0,9,0,0,0,0,9,¢
1,0,9,0.9,0,9,0,0,0,0,9,0,0,0,9.9,0,9,0.9,0,9,0,0,0,0.9,0,9,0,0,0,0,0,¢
1,0,9,0.9,0,9,0,0,0,0,9,0,0,0,9.0,0.9,0,9,0,9,0,0,0,0.9,0,9,0,0,0,0,0,¢
),9,9,0.9,:0,9,0,9.0,0,0,:0,9.0.9.9,0.9,0.9,0,9,0,0.0,0.0,0.9,0,0.0,0.0.¢
1,9,9,0.9,0.9,0,9.0,0,0,:0,9.0.9.0,0.9,0.9,0,9,0,0.0,0.0,0.9,0,¢.0,0.0.¢

),:0,0.9.9,0,0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.¢
Keywords:

(Trés palavras-chave ao final do resumo, em ordem
alfabética e separadas por ponto).

Elemento obrigatdrio, com as mesmas caracteristicas do resumo em lingua
vernacula, digitado ou datilografado em folha separada [...]. Deve ser
seguido das palavras representativas do conteldo do trabalho, isto é,
palavras-chave e/ou descritores, na lingua. ** (grifo do autor)

13 ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724 — Informacéo e documentagéo — Trabalhos
Académicos — Apresentacdo. Rio de janeiro, 2011, p. 05.

Profa. Dra. Walkiria Martinez Heinrich Ferrer
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3.9 LISTAS: ILUSTRACOES, TABELAS, ABREVIATURAS E SIGLAS (OPCIONAIS)

Modelo 26: Lista de tabelas Modelo 27: Lista de abreviaturas
LISTA DE TABELAS LISTA DE ABREVIATURAS
(titulo fonte 12, CAIXA ALTA)
Tabela 1- XXXXXXXXXX........ 14
ACP — Acéo Civil Publica
Tabela 2 — XXXXXXXXXX........ 21
Al — Ato Institucional
Tabela 3 — XXOXXXXXXXXX........ 36
CC — Cddigo Civil
Tabela 4 — XXXXXXXXXX........ 37
Jud. — Judiciario
Tabela 5 — XXXXXXXXXX........ 44
LD — Lei Delegada
Tabela 6 — XXXXXXXXXX........ 48
Tabela 7 - XXXXXXXXXX....... 46
Tabela 8 - XXXXXXXXXX....... 51
Tabela 9 - XXXXXXXXXX....... 52

A NBR 14724 ndo vincula a lista de tabelas a um minimo de ocorréncias, mas ha orientacao

no sentido de utiliza-la quando exceder cinco tabelas.

Profa. Dra. Walkiria Martinez Heinrich Ferrer
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3.10 SUMARIO (OBRIGATORIO) NBR 6027:2003

Modelo 28: Sumario

SUMARIO

INTRODUGAO.........cccviiieeececee et

1 SESSAO PRIMARIA* ....ooooviiet oo .
1.1 SESSAO SECUNDARIA** . ..ooooiieiieees .
1.1.1 SesSa0 terCiaria**™ .......ccceees cevveveeevniieeeeees oo
1.1.2 SeSSA0 tEICIANaA ....coeeeveevvivis ceeeeeieiiieeeeeees o
1.1.3 SeSSA0 tEICIANIa .....coeevvvvvers ceeeeviiiieeeeeee o
1.2 SESSAO SECUNDARIA. ..o coveeeeeeeeeeeeee o
1.2.1 SeSSA0 tErCIANIA ...uuvvviveeereiirn ceeeeieeeeeieeeeees e
1.2.3 SESSA0 tEICIANIA ..evvviviveeeeiirn ceeeeieeeieieeeeees e

.......................... 14

2 SESSAO PRIMARIA ..o e s
2.1 SESSAO SECUNDARIA.......c. woveeeeeeeeeeens o
2.2 SESSAO SECUNDARIA......cc. woveeeeeieeeeeens o
2.3 SESSAO SECUNDARIA......c... coveeveeeeeeeen .

3 SESSAO PRIMARIA ..o oo o
3.1 SESSAO SECUNDARIA. ........ cooeeeeieeeeeeeen .
3.2 SESSAO SECUNDARIA. ........ cooveeeeeeeeeeeen .
3.3 SESSAO SECUNDARIA.......c. oo
3.3.1 SESSA0 tEICIANIA . eevneeeeeeeeeee e o
3.3.2 SESSA0 tEICIANIA . eevveeeeeeeeeee e o
3.4 SESSAO SECUNDARIA. ... oo

4 SESSAO PRIMARIA ...cooooieeeees e e,
4.1 SESSAO SECUNDARIA.....cc. oo .
4.2 SESSAO SECUNDARIA.....cc. oo .
4.2.1 SesSA0 terCiaria ........cccccceeeee vveveviiiieieieieee e
4,2.2 SeSSA0 terCIaria ........ccccceeeeee vvvveiiieieeeeeeeee

CONSIQERAC}C)ES FINAIS.....cooovt e
REFERENCIAS......cooiiiiiiiiieiei e o

P = = N ) [0 S 56

* SESSAO PRIMARIA (1): CAIXA ALTA e em negrito.
** SESSAO SECUNDARIA (1.1):CAIXA LATA, sem negrito.
*** Sassdo terciaria (1.1.1): inicial maidscula, sem negrito.

37

Em trabalhos de concluséo de cursos recomenda-se que ndo exceda a sessao terciaria, mas,

guando necessario, proceder da seguinte forma:
Sessdo quaternaria ( 1.1.1.1): inicial maiuscula e em italico.
Sessdo quinaria (1.1.1.1.1): inicial maiUscula e em negrito.

Profa. Dra. Walkiria Martinez Heinrich Ferrer
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3.11 INTRODUCAO (OBRIGATORIO)

Modelo 29: Introducéo

INTRODUCAO

(um espago de 1,5 titulo e texto e entre linhas)

KXXXXHXXXXXXKXHXXXXXKX
0,:0,0,0,0,0,0,0,0,:9,.9,.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0,0.00¢0 ¢
),:0,0.0,0.0,0,0.9.0.0,0,0.0.0.0,0,0.0.0.0.0,0,0.0.0,0.¢
),:0,0.0,0.0,0,0.9.0.0,0,0,0.0.0,0,0,.0.0.0.0,0,0,0.0,0.¢
XXXXXXXXX.

KXXXHHXXXXXXXXXXXXXKX

,0.9.9.0,0,9.0.9,9,0,9.0.0.0.0,:9,.0.0.0,.0,0,0.0.0.¢
),0,9,9.0,0,9.0.0,9,0,9.0.0.0.0,:9,0.0.0,0,.0,0,0.0/¢
),:0,0.0,.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.000000,0.0,0.¢
),:0,0.0,0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.000000,0.0,0.¢

),:0,0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0000&

XXXXKXXKXXKXXKXXKXX
0,9,9,0.9,0,0.9,0,0,0,0,0.9,9,0.9,0,0,9,9,0,0,0,0,0.¢
,9,0,0.9,0,0.0,0,0.0,0,0.9,0,0.0,0,0.9,0,0.0,0,0.0 ¢
,9,0,0.9,0,0.9,0,0.0.0,0.9,0,0.0,0,0.9,0,0.0,0,0.0 ¢
0,9,9,0,9,0,0.0,0,0.0,0,0.9,9,0.9,0,0.9,0,0,0,0,0.0.¢
XAXXXXXXXXXX.

KXKXXXKXXXKHXXXKXXXX
,9,0,0.9,0,0.9,0,0.0.0,0.9,0,0.0,0,0.9,0,0.0,0,0.0 ¢
0,9,0,0.9,0,0.0,0,0.0,0,0.9,9,0.9,0,0.9,0,0,0,0,0.0.¢
0,9,9,0,9,0,0.0,0,0.0,0,0.9,9,0.9,0,0.9,0,0,0,0,0.0.¢
,9,0,0.9,0,0.9,0,0.0.0,0.9,0,0.0,0,0.9,0,0.0,0,0.0 ¢

XXXXXXXXXXXXXX.

38

Todas as paginas do trabalho, a partir da folha de rosto devem ser contadas
sequencialmente, mas ndo numeradas. A numeracdao é colocada a partir da
primeira folha da parte textual, em algarismos arabicos, no canto superior
direito da folha, a 2 cm da borda superior, ficando o Gltimo algarismo a 2
cm da borda direita da folha. No caso de o trabalho ser constituido de mais
de um volume deve ser mantida uma Unica sequéncia de numeragédo das
folhas do primeiro ao Gltimo volume. Havendo apéndice ou anexo, as suas
folhas devem ser numeradas de maneira continua e sua paginacao deve dar
seguimento a do texto principal.

A introducdo do trabalho de concluséo de curso (TCC) apresenta uma sintese do tema
proposto, contendo justificativa do trabalho, metodologia empregada (levantamento bibliogréafico,
pesquisa de campo, uso de questiondrios e outros), com a devida referéncia a literatura relativa ao

tema. Nao é o momento adequado para colocacdo de tabelas, graficos ou apresentacdo de citagdes.

15

14 ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, NBR 14724: informagcao e documentagdo — Trabalhos
Académicos, Rio de janeiro, 2011, p. 7.

SHENRIQUES, Antonio; MEDEIROS, Jodo Bosco. Monografia no curso de Direito: como elaborar o trabalho de
concluséo de curso (TCC). 6. ed. Sao Paulo: Atlas, 2008.
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3.12 DESENVOLVIMENTO (OBRIGATORIO)

Modelo 30: Desenvolvimento

39

13

1 TEMA DO CAPITULO

(um espago de 1,5)

KXXXXXKXKXXXXXXXXXXXXX
),:0,0.9.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0000099090000¢
,0,0.0.0.0.90.9,0,0.0.0.0.0,9,0,0,0,0.0.9,.9,0.0,0,0.0.4
),:0,0.9.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0000099090000¢
,:0,0,0,0.0.90.9,9,0,0.0.0.0.9,9,0,0,0.0.0.0.8

KXXXXHXXXXXXXXXXKXXXXXKX
,9,0,0.0.0.90.9,0,0.0.0.0.0,9,9,0,0.0.0.9.9,0.0,0,0.0.4
),:0,0.9.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.000000000¢
,0,0,0.0.0.9.9,0,0.0.¢.0.0,9,9,0,0.0.0.9.9,0.0,0,0.0.¢
XXXXXXXXXXX.

P 0000000000000 00000OOe
),:0,0.9.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.000909090000¢
,9,0,0.0.0.9.9,0,0.0.0.0.0,9,0,0,0.0.0.9.9,0.0,0,0.0.4
),:0,0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.00009909090000¢
,9,0,0.0.0.9.9,0,0.0.¢.0.0,9,9,0,0.0.0.9.9,0.0,0,0.0.4
XXXXXXXXXXXXX.

14

KXXXXXXXXXKHXXXXXXXXXXX
,0,0,9,0.0,0,.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.00000004
0,:0.9.0,0,0,0,0.9.9,0,9,0,0.0.0.0,0.0.0.0.0,0,0.0,.0 ¢
),0,:0,0,0,.0,0,.0,.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.00000000¢

),:0.9,0.9.0.9.0.0.9.9.0.9.9.0.9,90.0.0.9.0.0.&
(um espago de 1,5)
1.1 SUB-TEMA
(um espaco de 1,5)
PO 00000000000 00000000004
):0.9,0.0.0.9.9.0.9.9.0.9.0.0.9.9.0.9.9.0.0.9.0.0,0.¢
),9,0.0,0.0.0.0,0.0.0.0,0.0.9.0.9,0.0,0.9.0.0.0.0.0 ¢

XXXXXXXXXXXXXXXXKXXX .
(um espago de 1,5)
1.1.1 Tema Intermediario
(um espago de 1,5)
P OO 0000000 00000000000004
),:9,0.9.0.9,9.9.9.0.0.0.9.9.9,0,0,0.9.9.9,.9,0.0,0 ¢
,:9,.9,9,0.0.9.9,0.9.9.9.9.9.0.9.9.0.0.9.0.0,0,0.0,

,9,9,0.9,0,0,0.0,0,0.9,0,0.0,0,0.0, 8

O desenvolvimento do trabalho de concluséo de curso (TCC) configura o chamado "miolo
do texto"”, momento em que o autor ira discorrer sobre o tema proposto, local onde podera inserir
as citacOes, tanto direta quanto indireta, a fim de fundamentar teoricamente suas argumentagoes.
3.13 CONCLUSAO (OBRIGATORIO)

Modelo 31: Conclusao

15

CONCLUSAO
(um espago de 1,5)

KXXXXHXXXXXXXXHHXXXXXXXKX
),9.9,9,0,9.9.0.0.9,0.9.0.0.0,.0,0.9.9.0.9,0.9.9,.0.0,0,4
),:0,0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0000009.0,0,0,0,0,0,0.¢
),9.9,9,0,9.9.0.0.9,0.9.0.0.0,.0,0.9.9.0.9,0.9.9,.0.0,0,4
1,.0,0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.00000&

KXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXX
),:0,0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0000009.0,0,0,0,0,0,0.¢
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

KXXXXHXXXXXXXXHHXXXXXXXKX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

KXXXXHXXXXXXXXHKXXXXXXXXX
),0,0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.000000,0,0,0,0,0,0,0,0,0,¢
,9.9,0,0,0,9.0,0,0,0,9.0.0.0,0,0,0.0.0,0,0,0.0,0,0,0,4
),0,0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.00000.0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,¢
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

rofa. Dra. Walkiria Martinez Heinrich Ferrer
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Na conclusdo, o autor procura resgatar as conclusdes parciais obtidas ao final de cada parte
ou capitulo, ou seja, representa uma sintese das ideias obtidas durante o desenvolvimento do
trabalho.

3.14 REFERENCIAS (OBRIGATORIO) - NBR 6023:2002

Modelo 32: Referéncias
REFERENCIAS

(fonte 12, espagamento simples entre linhas e as referéncias
separadas entre si por um espaco simples em branco)

FREYRE, Gilberto. Casa grande & senzala: formagéao da
familia brasileira sob regime de economia patriarcal. Rio
de janeiro: J. Olympio, 1943. 2v.

Sobrados e mucambos: decadéncia do
patriarcado rural no Brasil. Sdo Paulo: Ed. Nacional,
1936.

LEAL, N. MP fiscaliza com autonomia total. Jornal do
Brasil, Rio de Janeiro, p. 3, 25 abr. 1999

ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era
moderna. In: LEVI, G.; SCHIMIT, J. (Org.). Histéria dos
jovens 2. Sao Paulo; Companhia das Letras, 1996.

SILVA, R. N. Os limites pedagégicos do paradigma da
qualidade total na educacdo. In: CONGRESSO DE
INICIACAO CIENTIFICA DA UFPe, 4., 1996, Recife.
Anais eletronicos... Recife: UFPe, 1996. Disponivel em:
http://www.prpesq.ufpe.br/anais/anais/educ/ce04.htm
Acesso em: 21 jan.1997.

URANI, A. et al. Constituicho de uma matriz de
contabilidade social para o Brasil. Brasilia, DF: IPEA,
1994,

3.15 APENDICE (OPCIONAL) 3.16 ANEXO (OPCIONAL)

Modelo 33: Apéndice

Modelo 34: Anexo

17

APENDICE
(um espaco de 1,5)
Entrevista realizada no dia 14 de

outubro de 2004, com o Dr...

(um espaco de 1,5)
1) XXXXXKXXKXXKXXXXXKK?
ReSP. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXEXXKXXXXXXEXXKX XXX XXXXKXXKX
XXXHXXXXXXXXKKXHXXXXXXXKXKXXXXXXXK
XXXXXXXXXXXX.

(um espaco de 1,5)
2)  XXHXXXXXXKXXKXXKKXXKK?
Resp. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXHXXXXXXXXKKXHXXXXXXXKXXXXXXXXXK
XXXHXXHXXXXXXKKXHXXXXXXXKXKXXXXXXXK
XXXHXXXXXXXXXKXXXXXXXXKXKXXXXXXXK
XXXHXXXXXXXXXKXXXXXXXXKXXXXXXXXXK
XXXXXXXXXHXXXXXXXXXXXK.

18

ANEXO
(umespagode 1,5)
CONSTITUICAO DA REPUBLICA
FEDERATIVA DO BRASIL
TITULO |
DOS PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS
(um espago de 1,5)
Art. 1’ A RepUblica Federativa xxx
),9,9,0,9.0.0.0,9.0.0.0,0.9.0,0,0.0,0,0,0.0.0,0,0.9.0,0,0.0.0.0.4
),9,9.0,9.0.0.0,9.0.0.0,0.9.0,0,0.0,0,0,0.0.0,0,0.9.0,0,0.0.0.0.4

,9,0,9,9,0.0,0.0,0,9,0.0.0,:0.9,0.0.0,:0.0.0.9.0,0.0.0 &
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3.17 (INDICE)
Modelo 35

; 16
INDICE

Soberania, 3,8,17.
Monarquia, 7,10,15,19.
Republica, 12,21,22.

TITULOS: APENDICE, ANEXO E
INDICE:

Fonte 12, negrito, centralizado,
espagcamento 1,5 entre titulo e texto e
entre linhas.

Em um Trabalho Académico (TCC) raramente ocorre a necessidade de citar
anexos (textos ndo produzidos pelo autor: transcricdo de leis, tabelas estatisticas
transcritas de alguma publicacdo) e apéndices (textos produzidos pelo préprio
autor da monografia: questionarios, entrevistas, tabelas, fotografias).

Os anexos e apéndices sdo textos complementares do trabalho; contém
documentos ilustrativos que se tornaram inviaveis no interior dos capitulos.®

Segundo exposto acima, o autor deve considerar a necessidade da inclusdo de apéndices
ou anexos no TCC, pois o0 excesso da utilizacdo desses recursos podera comprometer a seriedade

do trabalho e demonstrar caréncia de interpretacdo do autor.

16 HENRIQUES, Antonio; MEDEIROS, Jodo Bosco. Monografia no curso de Direito: como elaborar o trabalho de
concluséo de curso (TCC). 6. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2008, p.112.
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4 CITA(;OES EM DOCUMENTOS: NBR 10520

Todo escrito, compreendendo trabalhos de concluséo de curso de graduacéo, dissertagdes de
mestrado ou teses de doutorado, tem uma base tedrica. As citagdes sao 0s instrumentos utilizados
para conferir tal base e, a0 mesmo tempo, enriquece as argumentacoes.

Todavia, a utilizagdo deste recurso deve atender alguns critérios, caso contrério, podera
representar um "[...] calvério cruel de excelentes trabalhos que acabam radicalmente
comprometidos pela falta de sua correta observancia”. '

Nesse sentido, o texto a seguir traz algumas consideragdes quanto as principais orientacoes da

ABNT no que diz respeito as citacdes em documentos (NBR 10520).

DEFINICOES

CITACAO INDIRETA: referéncia a idéia do
autor (sem transcricdo=copia)

CITACAO DIRETA: transcricdo literal de
trechos do original consultado.

NOTAS DE REFERENCIA: notas que indicam
fontes consultadas (rodapé da pagina).

NOTAS EXPLICATIVAS: wusadas para
comentarios ou esclarecimentos que néo
possam ser incluidos no texto (rodap€) da
pagina.

As citagbes podem aparecer no texto ou em notas de rodapé. As indicagdes de referéncias
podem ser feitas pelo sistema numérico (referéncia da obra no rodapé da pagina) ou pelo sistema

autor-data (AUTOR, ano e pagina).

¥ MEZZAROBA, Orides; MONTEIRO, Claudia Servilha. Manual de Metodologia da Pesquisa no Direito. 6. ed.
rev. e atual. Sdo Paulo: Saraiva, 2014, p. 299.
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4.1 CITACOES INDIRETAS

Exemplo 1 — CITACAO INDIRETA - sistema de chamada numérico

A evidente correlagdo entre o liberalismo e a democracia
manifesta-se na composicdo politica da atualidade, pois, conforme

Bobbio, um Estado liberal, pressupde um Estado democratico.

1 BOBBIO, Norberto. O futuro da democracia. 7. ed. Sdo Paulo: Paz e Terra, 2000,
p. 69.

Exemplo 2: CITACAO INDIRETA - Sistema de chamada autor-data

A evidente correlacdo entre o liberalismo e a democracia
manifesta-se na composicdo politica da atualidade, pois, conforme
Bobbio (2000, p. 69), um Estado liberal, pressupde um Estado
democrético.

4.2 CITACOES DIRETAS

As citagOes diretas, ou seja, a transcri¢do literal de partes de uma obra, séo classificadas
como diretas curtas (inferior a trés linhas) e diretas longas (superior a trés linhas). Embora nédo
esteja estipulado pela NBR 10.520 o limite maximo de linhas em uma citacdo direta longa,
recomenda-se que ndo exceda quinze linhas, ou cinquenta por cento da pagina. Transcrigdes muito
longas, se extremamente necessarias para a compreensdo do texto, poderdo ser colocadas na
integra como anexo no final do trabalho.

Profa. Dra. Walkiria Martinez Heinrich Ferrer
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4.2.1 CitacOes diretas curtas:
Segundo a NBR 10520, as citacOes diretas inferiores a trés linhas devem ser elaboradas no
corpo do texto entre aspas duplas, com mesma fonte e espacamento entre linhas utilizado no texto,

sem negrito, grifo ou itélico.

Exemplo 1 — CITACAO DIRETA CURTA - sistema de chamada numérico

A exata medida da aplicacdo da democracia na sociedade atual
cabe ainda importantes consideragdes quanto as dificuldades de sua
plena viabilidade, pois “[...] nela cabem o tema ja classico da teoria das
elites e o tema ainda mais classico do contraste entre democracia formal

e democracia substancial”.

1 MEZZAROBA, Orides; MONTEIRO, Claudia Servilha. Manual de Metodologia da
Pesquisa no Direito. S&o Paulo: Saraiva, 2008, p.252.

Exemplo 2 — CITACAO DIRETA CURTA - sistema de chamada autor-data.

A exata medida da aplicacdo da democracia na sociedade atual
cabe ainda importantes consideracfes quanto as dificuldades de sua
plena viabilidade, pois “[...] nela cabem o tema ja classico da teoria das
elites e 0 tema ainda mais cléssico do contraste entre democracia formal
e democracia substancial”. (MEZZAROBA; MONTEIRO, 2008, p.
252).

Profa. Dra. Walkiria Martinez Heinrich Ferrer
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4.2.2 Citac0es diretas longas:
As citacOes diretas longas sao transcricdes que superam trés linhas, e, portanto, devem estar
em destaque no texto pela chamada “caixinha”, ou seja, recuo de quatro centimetros da margem

esquerda, espacamento simples entre linhas, fonte menor, sem aspas, negrito ou itélico.

Exemplol: citacdo direta longa — sistema de chamada numérico

A exata medida da aplicacdo da democracia na sociedade atual

ainda cabem importantes consideracdes quanto as dificuldades de sua

plena viabilidade, pois:

Nela cabe o tema ja classico da teoria das elites e 0
tema ainda mais cléssico do contraste entre
democracia formal e democracia substancial. Nela
cabe, enfim, o tema da ingovernabilidade, que
emergiu nestes Ultimos anos. Por outra parte, ndo me
parece que o tema do ‘poder invisivel” tenha recebido
a necessaria atencdo dos escritores politicos, como
mereceria’.

1 MEZZAROBA, Orides; MONTEIRO, Claudia Servilha. Manual de Metodologia da
Pesquisa no Direito. S&o Paulo: Saraiva, 2008, p.252.

Exemplo2: citacdo direta longa — sistema de chamada autor-data.

A exata medida da aplicagio da democracia na sociedade atual

ainda cabem importantes consideracdes quanto as dificuldades de sua

plena viabilidade, pois:

Nela cabe o tema ja cléssico da teoria das elites e o
tema ainda mais classico do contraste entre
democracia formal e democracia substancial. Nela
cabe, enfim, o tema da ingovernabilidade, que
emergiu nestes Ultimos anos. Por outra parte, ndo me
parece que o tema do ‘poder invisivel” tenha recebido
a necessaria atencdo dos escritores politicos, como
mereceria”.  (MEZZAROBA; MONTEIRO,

2008, p. 252).

Ncleo Integrado de Pesquisa e Extenséo - NIPEX/UNIMAR -- nipex@unimar.br
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4.3 CONSIDERACOES QUANTO AO USO DE CITAGCOES DIRETAS

Existem alguns recursos que podem ser utilizados em cita¢des diretas, tanto inferiores (curtas)

como superiores a trés linhas (longas):

a) Supressdo =[...] (indica que parte do texto foi extraida da transcricao).

b) Acréscimos ou comentarios =[ ]

¢) Enfase de termos ou passagens = negrito, italico ou grifo.

d) Equivocos de ortografia ou digitacdo no original devem ser transcritos e inserido [sic] logo

apos a ocorréncia.

Exemplo 1: citacdo direta longa - ocorréncia de supressao [...] e acréscimo [ ]. Sistema de

chamada numérico.

A exata medida da aplicacdo da democracia na sociedade atual

ainda cabem importantes consideragdes quanto as dificuldades de sua
plena viabilidade, pois:

Nela cabe o tema ja classico da teoria das elites e o
tema ainda mais classico do contraste entre
democracia formal e democracia substancial [...].
Nela cabe, enfim, o tema da ingovernabilidade, que
emergiu nestes ultimos anos. Por outra parte, ndo me
parece que o tema do ‘poder invisivel” tenha recebido
a necessaria atencdo dos escritores politicos
[principalmente os classicos], como mereceria.

1 MEZZAROBA, Orides; MONTEIRO, Claudia Servilha. Manual de Metodologia da
Pesquisa no Direito. S&o Paulo: Saraiva, 2008, p.252.
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Exemplo 2: citagdo direta curta — ocorréncia de énfase e [sic] — sistema de chamada autor-data.

Citacdes em documentos: NBR 10520

A exata medida da aplicacdo da democracia na sociedade atual

cabe ainda importantes consideracdes quanto as dificuldades de sua

plena viabilidade, pois “[...] nela cabem o tema ja classico da teoria das
elites e o tema ainda mais classico do contraste entre democracia formal
e democracio [sic] substancial”. (MEZZAROBA; MONTEIRO, 2008,
p. 252, grifo nosso).

47

Logo apos a referéncia no sistema autor-data ou indicacdo numerica, do sistema numérico,

escreve-se grifo do autor quando o original ja esta em destaque e grifo nosso quando o autor do

TCC deseja enfatizar termos ou passagens.

4.4 NOTAS DE REFERENCIA

Numeragao consecutiva, por algarismos arabicos, ndo se inicia a cada pagina e a cada capitulo,

situada no rodapé da pagina.

A primeira citagdo de uma obra deve ter sua referéncia completa, as subsequentes (na mesma

pagina) podem ser referenciadas de forma abreviada, permitindo a utilizacdo das seguintes

expressoes:

Idem ou Id = mesmo autor
Ibidem ou Ibid = mesma obra
Op. cit. = obra citada

Passim = em diversas passagens
Loc. cit. = no lugar citado

Cf. = confira, conforme

Et seq. = seguinte, ou que se segue

Et al = e outros

Profa. Dra. Walkiria Martinez Heinrich Ferrer
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A expressdo apud (citado por) deve ser utilizada na absoluta impossibilidade da
localizagéo da obra desejada, ou seja, "citacdo de citagdo".

Exemplo 1: citacdo direta curta — ocorréncia de apud — sistema de chamada numeérico.

Segundo Filomeno “[...] ha uma certa polémica no que diz

respeito aos elementos constitutivos de Nacao”.

1 FILOMENO, 1999, p. 8 apud BOBBIO, Norberto. O futuro da democracia. 7. ed.
S&o Paulo: Paz e Terra, 2000, p.9

Exemplo 2: citagdo direta curta — ocorréncia de apud — sistema de chamada autor-data.

Segundo Filomeno (1999, p. 8 apud BOBBIO, 2000, p. 9): “[...]
h& uma certa polémica no que diz respeito aos elementos constitutivos

de Nagao”.

Exemplo 3: citacdo direta curta — ocorréncia de apud — sistema de chamada autor-data

Segundo os classicos da Teoria do Estado “[...] ha uma certa
polémica no que diz respeito aos elementos constitutivos de Nacdo”.

(FILOMENO, 1999, p. 8 apud BOBBIO, 2000, p. 9).

4.5 NOTAS EXPLICATIVAS

Numeragao consecutiva, por algarismos arabicos, ndo se inicia a cada pagina ou a cada
capitulo, situada no rodapé da pagina.

As notas de referéncia e notas explicativas ndo podem ser usadas conjuntamente em um
mesmo trabalho, pois como utilizam a mesma sequéncia numérica, poderiam trazer dividas

durante a leitura.
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5 NORMAS TECNICAS PARA ELABORACAO DE TABELAS E ILUSTRACOES

Segundo NBR 14724:2011 (Trabalhos Académicos), as tabelas reanem informacdes tratadas

estatisticamente e devem seguir as Normas de Apresentaco Tabular do IBGE (1993).18
5.1 TABELAS
A tabela deve ser objetiva e reunir os dados de forma mais clara possivel. Seus elementos

principais sdo: titulo, cabecalho, corpo e fonte.

Titulo «—

<+— Cabecalho

Corpo

“— Fonte

Modelo 37 - Tabela

Tabela 1 - Namero de alunos inscritos por termos 1996 - 1997

Alunos 1996 1997
1° termo 48 37
% termo 36 52
5° termo 54 54
7° termo 52 36
9° termo 37 48

Fonte: Ficticia
5.1.1 OrientacBes quanto a apresentagdo grafica das tabelas:
a- As tabelas serdo delimitadas no alto e em baixo, por tragos horizontais com espessura
superior aos demais;
b- As tabelas ndo devem ser “fechadas” por tragos verticais nas laterais;
c- A separacdo das colunas por tracos verticais € opcional;

d- Quando uma tabela exceder a pagina deve-se repetir o cabecalho na pagina seguinte.
Segundo as Normas de Apresentacdao Tabular do IBGE;

18 IBGE. Normas de Apresentagdo Tabular (1993). Disponivel em
<http://www.sei.ba.gov.br/images/releases _mensais/pdf/norma_tabular/normas _apresentacao_tabular.pdf > Acesso
em: 18 mar. 2010.
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Quando uma tabela, por excessiva altura, tiver de ocupar mais de uma pagina,
ndo deve ser delimitada na parte inferior, repetindo-se o cabecalho na pagina
seguinte. Neste caso, deve-se usar, no alto do cabecalho ou dentro da coluna
indicadora a designacdo Continua ou Concluséo, conforme o caso. *°

Modelo 37 — Quebra de tabela

A verificacdo dos dados abaixo
demonstra a incompatibilidade entre o
namero de alunos inscritos no evento
no ano de 1996 e 1997, pois somente
no terceiro termo foi verificado um
aumento  expressivo. Os dados
retratam uma queda acentuada do
ndmero de inscritos no primeiro e no
sétimo termo.

Sendo que 0 nimero permaneceu
inalterado somente no quinto termo.

Tabela 01 — Numero de alunos inscritos por
termos: 1996-1997

Alunos 1904 1007
17 termo 43 £
3°termo 36 52

37

38
Continuagdo Tabela 01

Alunos 1996 1997
5° termo 54 58
7° termo 52 36
9° termo 37 48

Fonte: Ficticia

A NBR 14.724 (Trabalhos Académicos) ndo determina o mesmo procedimento para as

demais ilustracBes, mas orienta-se que também seja adotado.

e- Muitas linhas e poucas colunas em uma mesma tabela permite sua disposi¢do em duas ou
mais partes, desde que separadas por um traco vertical duplo.

5.2 ILUSTRACOES

Segundo NBR 14724/2011 (Trabalhos Académicos), as ilustracGes devem estar dispostas da

seguinte forma:

Qualquer gue seja o tipo de ilustracdo, sua identificacdo aparece na parte superior,
precedida da palavra designativo (desenho, esquema, fluxograma, fotografia,
grafico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem e outros),
seguida de seu nimero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos,
travessao e de seu respectivo titulo. Apos a ilustracdo, na parte inferior, indicar a
fonte consultada (elemento obrigatério, mesmo que seja producdo do proprio
autor), legenda, notas e outras informagdes necessarias a sua compreensao (se

19 INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA - IBGE. Normas De Apresentacdo Tabular

(1993). Disponivel em

<http://www.sei.ba.gov.br/images/releases mensais/pdf/norma_tabular/normas_apresentacao tabular.pdf > Acesso

em: 18 mar. 2010.

Profa. Dra. Walkiria Martinez Heinrich Ferrer
Ncleo Integrado de Pesquisa e Extenséo - NIPEX/UNIMAR -- nipex@unimar.br
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houver). A ilustracéo deve ser citada no texto e inserida o mais proximo possivel
do trecho a que se refere.? (grifo nosso).

O autor deve estar atento para inserir a ilustracdo o mais proximo possivel do trecho a
que se refere.

Modelo 38 - llustracdo

45

A posicdo do Brasil no indice de
Desenvolvimento Humano (IDH) ndo se
justifica, pois, o Brasil ndo deveria estar
abaixo de paises como o Uruguai que
apresenta um PIB inferior. Vale a ressalva de
que o Brasil é considerado o “gigante da
América do Sul”, em razao de sua extensio
territorial.  Constatacdo verificada pela
ilustracdo a seguir:

llustracdo 08 - Mapa da extensao territorial dos paises
da América do Sul. Fonte: IGB 2009.

InvestigacBes quantitativas (estatisticas) devem ser apresentadas em forma de tabelas
(laterais abertas), os demais tipos de ilustragdes que contenham dados qualitativos (mapas,

gréficos, organogramas e outros) devem estar expostos como quadros, ou seja, com as laterais
fechadas por tracos verticais.

20 ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, NBR 14724: informagcao e documentagdo — Trabalhos
Académicos, Rio de janeiro, 2011, p. 11.

Profa. Dra. Walkiria Martinez Heinrich Ferrer
Ncleo Integrado de Pesquisa e Extenséo - NIPEX/UNIMAR -- nipex@unimar.br
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6 ELABORAQAO DA FICHA CATALOGRAFICA

Os trabalhos de concluséo de curso desenvolvidos pelas diferentes areas da Universidade de
Marilia, deverdo, necessariamente, constar a ficha catalografica no verso da folha de rosto. Para
tanto a Biblioteca Central da Universidade de Marilia disponibiliza um modelo de ficha
catalogréafica® que devera ser elaborada pelo autor do trabalho, com excecdo da
CLASSIFICACAO DECIMAL DE DEWEY (CDD) que sera preenchido pelas bibliotecarias da

Biblioteca Central.
6.1 DADOS PARA FICHA CATALOGRAFICA

Modelo 39 — Ficha catalografica

A

»
»

(01) Sobrenome, nome do autor da monografia.

(02)  Titulo da monografia./ (03) Nome e sobrenome do autor(es) —
(04) Marilia, (05) UNIMAR, (06) ANO.

07) Total de folhas

(08) Monografia (Trabalho de Conclusdo de Curso) — (09) Curso de
Graduacdo em Enfermagem -- Universidade de Marilia, ano.

(10) 1. Palavra-chave. 2. Palavra-chave. Palavra-chave. (11) 7,5¢cm
Universidade  de Marilia. Curso de Graduagdo em Enfermagem.
(12)11. Titulo.
CDD - 000.000

L........................................V

(01) Sobrenome, nome do autor(es).

(02) Titulo da monografia (iniciar embaixo da quarta letra).

(03) Nome e sobrenome do autor(es)

(04) Cidade

(05) UNIMAR

(06) Ano

(07) Quantidade de folhas da monografia.

(08) Natureza do trabalho (monografia, dissertacéo)

(09) Curso — Universidade de Marilia — ano.

(10) Palavras-chave em ordem de importéncia no texto

(11) Universidade de Marilia — Curso.

(12) CDD: Classificacdo Decimal de Dewey. Os nimeros sdo para classificacdo do
assunto do trabalho: monografias, dissertacdes ou teses. ATENCAO

21 UNIVERSIDADE DE MARILIA - BIBLIOTECA CENTRAL. Modelo de ficha catalografica. Disponivel em
<http://www.unimar.br/biblioteca/ficha_catalografica MODELO.doc.> Acesso em: 23 jan. 2012.

Profa. Dra. Walkiria Martinez Heinrich Ferrer
Ncleo Integrado de Pesquisa e Extenséo - NIPEX/UNIMAR -- nipex@unimar.br
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ATENCAO - Apos o preenchimento dos itens 01 a 12, encaminhar para a Biblioteca no e-
mail periodicos@unimar.br para inclusdo do CDD. Apds a verificacdo a ficha serd devolvida

para impressdo no verso da folha de rosto.

Modelo 40 — Impressédo da ficha catalogréafica

FICHA
CATALOGRAFICA

A ficha catalogréfica devera ser impressa abaixo e no centro da metade inferior da pagina.

Profa. Dra. Walkiria Martinez Heinrich Ferrer
Ncleo Integrado de Pesquisa e Extenséo - NIPEX/UNIMAR -- nipex@unimar.br
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